ЗАПИТ
ЦІНОВИХ ПРОПОЗИЦІЙ
1. Замовник: 

1.1. Найменування: Публічне акціонерне товариство «Акціонерний комерційний банк «КИЇВ».
1.2. Ідентифікаційний код за ЄДРПОУ: 14371869.
1.3. Місцезнаходження: м. Київ, вул. Б. Хмельницького, 16-22, поштовий індекс 01030.
1.4. Реєстраційний рахунок замовника: п/р 351960010980 в ПАТ «АКБ «Київ», МФО 322498.
1.5. Посадові особи замовника, уповноважені здійснювати зв’язок з учасниками: Бусенко Ярина Леонідівна – В.о. Начальника відділу тендерних закупівель ПАТ «АКБ КИЇВ», адреса: 01030, м. Київ, вул. Б. Хмельницького, 16-22, каб.317, телефон: (044) 235-98-94, телефакс: 235-98-94, е-mail: tender@bank.kiev.ua. 
1.6. Головний розпорядник коштів: Публічне акціонерне товариство «Акціонерний комерційний банк «КИЇВ», код за ЄДРПОУ 14371869. 

2. Джерело фінансування закупівлі: кошти підприємства. 

3. Адреса веб-порталу Уповноваженого органу, на якому розміщується інформація про закупівлю: www.tender.me.gov.ua.

4. Адреса веб-сайту, на якому замовником додатково розміщується інформація про закупівлю (у разі наявності). www.bank.kiev.ua.
5. Інформація про предмет закупівлі: 

            5.1. Найменування предмета закупівлі: Послуги в галузі права (нотаріальні послуги); код ДКПП 016-97- «74.11.1»
5.2.Опис предмета закупівлі чи його частин, в тому числі їх необхідні технічні та інші параметри: Додаток 1.
5.3. Строк поставки товарів або надання послуг: лютий - грудень 2011 року
6. Основні умови договору:
· Замовник має право зменшити обсяг закупівлі товарів залежно від потреб та  реального фінансування видатків; 

· за невиконання або неналежне виконання умов договору сторони несуть відповідальність згідно чинного законодавства України;

· після підписання договору сторони не можуть змінювати істотні  умови  договору  про  закупівлю    до  повного  виконання зобов'язань  сторонами;
· Постачальник зобов’язується надати послуги, відповідно до технічних вимог (наведених у додатку №1), на протязі 1 дня з моменту отримання Заявки від Замовника.
· Оплата за цим Договором здійснюється згідно чинного законодавства: протягом 5 банківських днів з моменту надання послуг.
· Гарантийний термін обслуговування визначається з дати підписання Сторонами Акту виконаних робіт/наданих послуг та становить 12 місяців.
7. Строк дії цінових пропозицій: 120 календарних днів з моменту розкриття.

8. Подання цінових пропозицій: 

8.1. Місце. 01030,  м. Київ, вул. Б. Хмельницького, 16-22, відділ тендерних закупівель, каб.317, особисто або поштою.
8.2. Строк. 15 лютого 2011 року до 10 год. 00 хв.
9. Розкриття цінових пропозицій: 

9.1. Місце: 01030,  м. Київ, вул. Б. Хмельницького, 16-22, каб.320
9.2. Дата: 15 лютого 2010 року.
9.3. Час: 15 год. 00 хв.
10. Додаткова інформація: 
Вимоги до учасників та оформлення пропозиції
В ціновій пропозиції учасник повинен зазначити: вартість послуг з урахуванням всіх податків і зборів, усіх інших витрат (якщо передбачено умовами договору). 
Цінова інформація пропозиції подається Учасником на фірмовому бланку згідно Додатку 2.
Цінова пропозиція подається у письмовій формі за підписом учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою, у запечатаному конверті, складена українською мовою, в одному екземплярі у відповідно промаркованому конверті, на  якому обов'язково зазначається:

- найменування і адреса Замовника, 

- назва предмету закупівлі;

- позначка “ Не відкривати до початку торгів ” 
- назва Учасника, його адреса (юридична та поштова), номери контактних телефонів, код ЄДРПОУ (для юридичних осіб) та e-mail (за наявності).

 Якщо конверт не запечатаний або не промаркований у відповідності з вищенаведеними вимогами, Замовник не несе відповідальності за неправильне або передчасне відкриття пропозиції.
Пропозиція друкується та підписується Учасником або особою (особами), належним чином уповноваженими підписувати за Учасника. Такі повноваження зазначаються у письмовому дорученні, що входить до складу цінової пропозиції. На всіх сторінках пропозиції мають міститися відбитки печатки Учасника та підпис уповноваженої особи (осіб). У разі, якщо Учасником торгів є фізична особа, то пропозиція повинна містити лише підписи Учасника-фізичної особи. Всі сторінки пропозиції, на яких зроблені будь-які окремі записи або правки, позначаються ініціалами особи або осіб, що підписують пропозицію. Відповідальність за помилки друку у документах, надісланих до  комітету з конкурсних торгів та підписаних невідповідним чином, несе Учасник.
В пакеті документів цінової пропозиції обов’язково надаються:
- завірена копія Свідоцтва про право на зайняття нотаріальною діяльністю;
- завірена копія Реєстраційного посвідчення про реєстрацію приватної нотаріальної діяльності;
- завірена копія паспорту фізичної особи;
- завірена копія Довідки про взяття на облік платника податків за Формою 4опп;

- довідка про наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід (перелік персоналу із зазначенням рівня їх освіти, досвіду та кваліфікаційних даних);
- довіреність на уповноваженого представника Учасника (в разі участі представника в процедурі розкриття цінових пропозицій);
- оригінал довідки з обслуговуючого банку про відсутність заборгованості за кредитами, датованої не більше 10-денної давнини відносно дати розкриття;

- довідка складена в довільній формі яка містить інформацію про наступне: 1) учасника не було притягнуто згідно із законом  до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення; 2) учасника не було засуджено за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

- оригінал або нотаріально завірена копія довідки з податкової інспекції про відсутність заборгованості по обов'язковим платежам до бюджету, не більше 10-денної давнини відносно дати розкриття;

- довідка, складена у довільній формі, яка містить відомості про учасника: 

а) реквізити (місцезнаходження, телефон, факс, телефон для контактів); 
б) керівництво (посада, ім’я, по батькові, телефон для контактів);

в) інформація про реквізити банку, за якими буде здійснюватися оплата за договором в разі акцепту.
З повагою,

Голова комітету з конкурсних торгів,

Заступник Голови Правління                                                                                О.М. Голуб
Додаток 1
до запиту цінових пропозицій 

ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ:

Послуги в галузі права (нотаріальні послуги); код ДКПП 016-97- «74.11.1» 
Місце надання послуг: м.Київ
Строк надання послуг: лютий - грудень 2011 р.
Орієнтовний перелік послуг, які необхідні до закупівлі
1. Посвідчення Довіреності.
2. Посвідчення Генеральної Довіреності.
3. Скасування довіреності.
4. Засвідчення копії документу в прошитому вигляді.
5. Засвідчення копії документу в непрошитому вигляді.
6. Засвідчення зразків підписів посадових осіб юридичних осіб на картках, що подаються до Національного банку України, комерційних банків для відкриття рахунку.
7. Засвідчення вірності перекладу документа з однієї мови на іншу.
8. Засвідчення справжності підпису кваліфікованого перекладача.
9. Перевірка наявності арешту/заборони на відчуження нерухомого майна за Єдиним реєстром заборон відчуження об’єктів нерухомого майна з видачею відповідних виписок /витягів.
10. Надання витягів з Державного реєстру іпотек, Державного реєстру обтяжень рухомого майна, Єдиного реєстру довіреностей.
11. Реєстрація обтяжень в Державному реєстрі іпотек та вилучення записів з цього реєстру.
12. Реєстрація обтяжень в Державному реєстрі обтяжень рухомого майна та вилучення записів  з цього реєстру.
13. Накладення та зняття заборони відчуження нежитлового приміщення, житлового будинку, квартири, земельної ділянки та іншого нерухомого майна.
14. Посвідчення Договору купівлі-продажу будинку, приміщень, квартири, земельної ділянки, об’єктів незавершеного будівництва та іншого нерухомого майна.
15. Посвідчення договорів відчуження транспортних засобів.
16. Посвідчення договорів оренди земельної ділянки.
17. Посвідчення договорів оренди нежитлового приміщення.
18. Посвідчення договорів іпотеки.
19. Надання інформаційних довідок з Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів.
20. Реєстрація правочину у Державному реєстрі правочинів.
Додаток 2
до запиту цінових пропозицій 

Цінова пропозиція подається Учасником у вигляді, наведеному нижче,  на фірмовому бланку.

Учасник не повинен відступати від даної форми.

ЦІНОВА ПРОПОЗИЦІЯ
Ми, (назва Учасника), надаємо свою цінову пропозицію щодо участі у процедурі запиту цінових пропозицій  на закупівлю Послуг в галузі права (нотаріальних послуг); код ДКПП 016-97- «74.11.1» згідно з вимогами, викладеними у запиті Замовника торгів.
	№ п/п
	Повне найменування видів послуг
	Одиниця виміру
	Ціна за одиницю послуг, грн.

	1
	Посвідчення Довіреності
	Одна Довіреність
	

	2
	Посвідчення Генеральної Довіреності 
	Одна Довіреність
	

	3
	Скасування Довіреності
	Одна Довіреність
	

	4
	Засвідчення копії документу в прошитому вигляді
	Одна сторінка
	

	5
	Засвідчення копії документу в непрошитому вигляді
	Одна сторінка
	

	6
	Засвідчення зразків підписів посадових осіб юридичних осіб на картках, що подаються до Національного банку України, комерційних банків для відкриття рахунку
	Один підпис
	

	7
	Засвідчення вірності перекладу документа з однієї мови на іншу
	Одна сторінка
	

	8
	Засвідчення справжності підпису кваліфікованого перекладача
	Підпис перекладача
	

	9
	Перевірка наявності арешту/заборони на відчуження нерухомого майна за Єдиним реєстром заборон відчуження об’єктів нерухомого майна з видачею відповідних виписок /витягів
	Одна виписка/витяг
	

	10
	Надання витягів з Державного реєстру іпотек, Державного реєстру обтяжень рухомого майна, Єдиного реєстру довіреностей
	Один витяг
	

	11
	Реєстрація обтяжень в Державному реєстрі іпотек та вилучення записів з цього реєстру
	Одне обтяження
	

	12
	Реєстрація обтяжень в Державному реєстрі обтяжень рухомого майна та вилучення записів  з цього реєстру 
	Один обє’кт
	

	13
	Накладення та зняття заборони відчуження нежитлового приміщення, житлового будинку, квартири, земельної ділянки та іншого нерухомого майна
	Один обє’кт
	

	14
	Надання інформаційних довідок з Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів
	Одна довідка
	

	15
	Реєстрація правочину у Державному реєстрі правочинів
	Один правочин
	

	16
	Нотаріальні послуги при оформленні договорів
	Один Договір
	

	Загальна сума Пропозиції:
	∑



У разі необхідності згідно з заявкою Замовника можемо надати такі послуги:

1. Посвідчення Договору купівлі-продажу будинку, приміщень, квартири, земельної ділянки, об’єктів незавершеного будівництва та іншого нерухомого майна.
2. Посвідчення договорів відчуження транспортних засобів.
3. Посвідчення договорів оренди земельної ділянки.
4. Посвідчення договорів оренди нежитлового приміщення.

5. Посвідчення договорів іпотеки.


Основні умови договору :

· Сума Договору не перевищує ______________ грн.

· Замовник має право зменшити обсяг закупівлі товарів залежно від потреб та  реального фінансування видатків; 

· відповідальність за невиконання або неналежне виконання умов договору сторони несуть згідно чинного законодавства України;
· після підписання договору сторони не можуть змінювати істотні  умови  договору  про  закупівлю    до  повного  виконання зобов'язань  сторонами;
· Постачальник зобов’язується надати послуги, відповідно до технічних вимог (наведених у додатку №1), протягом 1 дня з моменту отримання Заявки від Замовника.
· Оплата за цим Договором здійснюється згідно чинного законодавства: протягом 5 банківських днів з моменту надання послуг.
· Гарантийний термін обслуговування визначається з дати підписання Сторонами Акту виконаних робіт/наданих послуг та становить 12 місяців.
Строк дії цінової пропозиції: 120 календарних днів з моменту розкриття.
_______________________________________________________ 

Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи Учасника, завірені печаткою.
3

