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для підготовки пропозицій конкурсних торгів щодо закупівлі:

Код за ДКПП : 21.12.1

Папір для графічних робіт некрейдований 

Процедура закупівлі: відкриті торги

м. Київ - 2011

	 Розділ 1. Загальні положення

	1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів
	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону України "Про здійснення державних закупівель" (далі – Закон). Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом

	2. Інформація про замовника торгів:
	

	-повне найменування:
	Публічне акціонерне товариство «Акціонерний комерційний банк «КИЇВ»

	- місцезнаходження:
	01601, м. Київ, вул. Б. Хмельницького, 16-22

	- посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками:
	Бусенко Ярина Леонідівна – начальник Відділу тендерних закупівель, 

телефон/факс: (044) 235-98-94, 

е-mail: tender@bank.kiev.ua. 


	3. Інформація про предмет закупівлі
	 

	- найменування предмета закупівлі:
	Папір для графічних робіт некрейдований,

 Код за ДКПП : 21.12.1



	- вид предмета закупівлі:
	(папір копіювальний формату А4, А3)

	- місце, 
кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт):
	м. Київ, територія України (Додаток № 1)

А4-8000 пачок, А3-10 пачок.


	- строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт):
	Лютий – грудень 2012 р.

	4. Процедура закупівлі
	Відкриті торги

	5. Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні Учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах.

	6. Інформація  про  валюту  (валюти),  у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів
	Валютою пропозиції конкурсних торгів є національна валюта України - гривня.




	7. Інформація про мову (мови),  якою  (якими)  повинні  бути складені  пропозиції конкурсних торгів
	Під час проведення процедур закупівель всі документи, що готуються Замовником, викладаються українською мовою, а також за рішенням Замовника одночасно усі документи можуть мати автентичний переклад на іншу мову. Визначальним є текст, викладений українською мовою.

У випадках, передбачених частиною четвертою статті 10 Закону, документи замовника щодо процедури закупівлі, передбачені цим Законом, викладаються українською та англійською мовами. Тексти повинні бути автентичними, визначальним є текст, викладений українською мовою.

         Усі документи, що мають відношення до пропозиції конкурсних торгів, складаються та подаються учасниками українською мовою. Якщо Учасник торгів не є резидентом України, він може додатково подавати свою пропозицію англійською або російською мовами, які є автентичними, при цьому визначальним є текст, викладений українською мовою.

	Розділ 2. Порядок внесення змін та надання роз`яснень до документації конкурсних торгів

	1. Процедура надання роз'яснень щодо  документації конкурсних торгів 
	Учасник, який отримав документацію конкурсних торгів, має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз'ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз’яснення на запит протягом трьох днів з дня його отримання всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів.
Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами запитів внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім днів, та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.
У разі несвоєчасного подання замовником роз'яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш як на сім днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.
Зазначена інформація оприлюднюється Замовником відповідно до статті 10 Закону.

	2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів 
	У разі проведення зборів з метою роз'яснення будь-яких запитів щодо документації конкурсних торгів Замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз'яснень щодо запитів і надсилає його всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів, незалежно від їх присутності на зборах.
Зазначена інформація оприлюднюється Замовником відповідно до статті 10 Закону.

	Розділ 3. Підготовка пропозицій конкурсних торгів

	1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів 
*Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством), за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами). 
	Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою у запечатаному конверті.
Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних торгів.
Учасникам процедури закупівлі дозволяється подавати пропозиції конкурсних торгів як по всьому предмету закупівлі, так і по визначеним частинам предмета закупівлі (зазначається у разі визначення Замовником частин предмета закупівлі (лотів).
Кожна сторінка пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі повинна бути пронумерована, підписана уповноваженою посадовою особою Учасника процедури закупівлі, та пропечатана.
Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів Учасника процедури закупівлі підтверджується випискою з протоколу засновників або його копією, копією наказу про призначення керівника, оригіналом довіреності, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів.
Пропозиція конкурсних торгів по одному або кількох лотах  запечатується в одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки учасника процедури закупівлі. 
На конверті повинно бути зазначено:
- повне найменування і адреса замовника;
- назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів;
- повне найменування учасника процедури закупівлі, його адреса, ідентифікаційний код ЄДРПОУ, номери контактних телефонів;
- маркування: «Не відкривати до 24 січня 2012 р. 15 год. 00 хв.».

	2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника
	       Пропозиція конкурсних торгів, яка подається учасником процедури закупівлі, повинна складатися з: 

- документів для підтвердження відповідності кваліфікаційним критеріям та іншим вимогам Замовника (Додаток № 2 Документації); 

- конкурсної форми "Пропозиція", що повинна містити всі пункти, перелічені в Додатку № 3 Документації;

- інших документів відповідно до вимог Документації;

-інформації про необхідні технічні та кількісні характеристики предмета закупівлі, згідно вимогам до предмету закупівлі, зазначенному у Додатку № 1 Документації;

        - цінової інформації щодо предмету закупівлі з урахуванням вимог:

· учасник визначає ціни на послуги, які він пропонує надавати за Договором, з урахуванням податків і зборів, що сплачуються або мають бути сплачені, витрат на транспортування, страхування, навантаження, розвантаження, сплату митних тарифів,  усіх інших витрат (якщо передбачено умовами договору);

· в пропозиції конкурсних торгів вказуються ціни за кожну послугу за одиницю предмета закупівлі, яка пропонується, вартість кожної послуги кожного найменування із урахуванням кількості, зазначеної в Документації, вартість частини предмету закупівлі (лоту), та остаточно виводиться підсумкова ціна  пропозиції конкурсних торгів;

· вартість пропозиції конкурсних торгів та всі інші ціни повинні бути чітко визначені; 

· Витрати учасника, пов'язані з підготовкою та поданням пропозиції конкурсних торгів, не відшкодовуються (в тому числі і у разі відміни торгів чи визнання торгів такими, що не відбулися);

· До розрахунку ціни  пропозиції конкурсних торгів не  включаються будь-які витрати, пов’язані із оформленням  забезпечення пропозиції конкурсних торгів. Зазначені витрати сплачуються  учасником  за власні кошти;

- істотних умов договору, відображених у Додатку № 5 Документації;

         - інших документів відповідно до вимог Документації.

(Пропозиція повинна бути оформлена та складена в порядку згідно умовам документації).

	3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів
	Не вимагається

	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	---

	5. Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 днів з дати розкриття пропозицій конкурсних торгів. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів.
Учасник має право:

- відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення пропозиції конкурсних торгів;

- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів та наданого забезпечення пропозиції конкурсних торгів.

	6. Кваліфікаційні критерії до учасників
	Кваліфікаційні критерії до учасників:
а) наявність обладнання та матеріально-технічної бази;

б) довідка в довільній формі про наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід(ПІБ, посада, досвід роботи);

в) наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів;

г) наявність фінансової спроможності (баланс, звіт про фінансові результати, звіт про рух грошових коштів, довідка з обслуговуючого банку про відсутність заборгованості за кредитами).
Перелік документів на підтвердження відповідності пропозиції конкурсних торгів учасника кваліфікаційним критеріям та іншим вимогам Замовника викладений у Додатку № 2 цієї Документації.



	7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій конкурсних торгів документи, які підтверджують відповідність пропозиції конкурсних торгів Учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим у Додатку № 1 до Документації конкурсних торгів.



	8. Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі, щодо яких можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів
	Перелік предметів закупівлі, іх кількість, технічні характеристики відображені у Додатку № 1.

У випадку розподілу предмета закупівлі на окремі частини (лоти) Учасники подають свої пропозиції стосовно предмету закупівлі в цілому або стосовно тієї частини, яку вони пропонують постачати за договором, а саме стосовно будь-якого одного або декількох лотів, наведених в технічному завданні.

Кожен Учасник має право подати тільки одну пропозицію конкурсних торгів (у тому числі до визначеного у документації конкурсних торгів лота).

	9. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції конкурсних торгів. Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів.

	Розділ 4. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів

	1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання  пропозицій конкурсних торгів: 
- спосіб подання пропозицій конкурсних торгів:
- місце подання пропозицій конкурсних торгів:
- кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час):
	 

 

Особисто або поштою

01601, м. Київ, вул. Б. Хмельницького, 16-22, 
Відділ тендерних закупівель, каб.315. 

24.01.2012 р., 10 год. 00 хв.

 

Пропозиції конкурсних торгів, отримані Замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.
На запит Учасника Замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу.

	2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів:

- місце розкриття пропозицій конкурсних торгів:

- дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів:
	 

 

01601,  м. Київ, вул. Б. Хмельницького, 16-22, каб.320

 

24.01. 2012р., 15 год. 00 хв.

 
      До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів замовником допускаються всі Учасники або їх уповноважені представники. Відсутність Учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.
       Повноваження представника учасника підтверджується оригіналом довіреності, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів. Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт, що посвідчує особу уповноваженого представника учасника. 
          Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів або частини предмета закупівлі (лота). Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів.
          Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою, затвердженою Уповноваженим органом.
          Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.
           Завірена підписом Голови комітету з конкурсних торгів та печаткою Замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому Учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	Розділ 5. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця

	1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію 
	      Замовник має право звернутися до учасників за роз'ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій. Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.

Всі пропозиції, оцінені згідно з критеріями оцінки, шикуються по мірі зростання значень сумарного показника. У випадку однакового значення показника, переможець визначається шляхом голосування членів Комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має Голова Комітету з конкурсних торгів.

Переможець визначається рішенням Комітету з конкурсних торгів.

Критерії та методика оцінки визначені в Додатку № 4 Документації.



	2. Виправлення арифметичних помилок
	         Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених в результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, у порядку, визначеному документацією конкурсних торгів, за умови отримання письмової згоди на це Учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів.

        Замовник зазначає умови та порядок виправлення арифметичних помилок.
        Арифметичні помилки виправляються Замовником у такій послідовності:

а) при розходженні між сумами, вказаними літерами та в цифрах, сума літерами є визначальною;

б) при розходженні між ціною за одиницю послуг та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна виправляється. Якщо, на погляд Замовника, в ціні за одиницю є явне зміщення десяткового розподілювача, в такому випадку призначена підсумкова ціна є визначальною, а ціна за одиницю виправляється.

         Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його  пропозиція конкурсних торгів відхиляється.

	3. Інша інформація 
	За підроблення документів Учасник торгів несе кримінальну відповідальність згідно статті 358 Кримінального Кодексу України

	4. Відхилення пропозицій конкурсних торгів
 

 

 

 
	          Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів, у разі якщо:
1)учасник:
- не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 Закону;
- не погоджується з виправленням виявленої Замовником арифметичної помилки;
- не надав забезпечення пропозиції конкурсних торгів, якщо таке забезпечення вимагалося Замовником;

2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28 Закону;

3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається Учаснику, пропозиція якого відхилена протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	5. Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися 
	Замовник відміняє торги у разі:

- відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів, робіт та послуг;
- неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;
- виявлення факту змови учасників;

- порушення порядку публікації оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого Законом;
- подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів;
- відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з Законом;
- якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.
     Торги можуть бути відмінені частково (за лотом).
     Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі якщо:

- ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену Замовником на фінансування закупівлі;
- здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок дії  непереборної сили.

       Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається Замовником Уповноваженому органу та усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття Замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	Розділ 6. Укладання договору про закупівлю

	1. Терміни укладання договору 
	     У день визначення переможця Замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.

Замовник надсилає переможцю торгів протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про визначення переможця торгів повідомлення про акцепт  пропозиції конкурсних торгів, а всім учасникам – письмове повідомлення про результати торгів із зазначенням найменування та місцезнаходження  учасника - переможця, пропозицію конкурсних торгів якого визнано найбільш економічно вигідною за результатами оцінки. 

        Замовник укладає договір про закупівлю з Учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів. 

У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або неукладання договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом України, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув.

	2. Істотні умови, які обов'язково включаються  до договору про закупівлю 
	      Договір про закупівлю укладається в письмовій формі 
відповідно до положень Цивільного кодексу України  ( 435-15 )   та Господарського кодексу України ( 436-15 ) з урахуванням особливостей, визначених цим Законом.

       Учасник-переможець   процедури   закупівлі  при  укладенні договору повинен надати дозвіл або ліцензії на провадження певного виду  господарської діяльності,  якщо отримання такого дозволу або ліцензії  на  провадження  такого  виду   діяльності   передбачено законодавством.

      Умови  договору про закупівлю не повинні відрізнятися від 
змісту пропозиції конкурсних торгів (у тому числі  ціни  за  одиницю  товару)  переможця  процедури закупівлі.
Істотні умови договору про закупівлю не можуть  змінюватися  після його  підписання  до  виконання  зобов'язань  сторонами  у повному обсязі, крім випадків:

     1) зменшення  обсягів  закупівлі, зокрема з урахуванням 
фактичного обсягу видатків замовника;

     2) зміни ціни за одиницю товару не більш як на 10 відсотків у 
разі коливання ціни такого товару на ринку за умови,  що зазначена зміна  не призведе до збільшення суми,  визначеної в договорі, та відбудеться не раніше трьох місяців з дня його укладення; 
     3) покращення якості предмета закупівлі  за  умови,  що  таке 
покращення не призведе до збільшення суми, визначеної у договорі;    
Істотні умови договору про закупівлю визначені у Додатку№ 5 Документації.       

	3. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю 
	У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або неукладання договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом, Замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув.

	4. Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Не вимагається


 

 

 
 ДОДАТОК №1

ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ ЗАМОВНИКА (надалі - Банк) 

1. Вимоги до Учасника
З метою підтвердження відповідності предмету закупівлі, який учасник пропонує поставити за договором, вимогам цієї документації конкурсних торгів Учасник повинен подати як частину своєї пропозиції конкурсних торгів наступні документи:        

1. Копія висновку(ів) СЕС щодо відповідності товару санітарним вимогам, чинним на дату розкриття  пропозицій конкурсних торгів (завірена(і) печаткою Учасника);

2. Дані щодо року виготовлення, гарантійного терміну зберігання, виробника продукції. Гарантійний термін зберігання, який зазначається у договорі, повинен бути не менше, ніж передбачено стандартами, технічними умовами на дану продукцію (завірені печаткою Учасника);
3. Копії паспорту якості на товар (завірені печаткою Учасника).
Також Учасник повинен надати зразок продукції (одна пачка паперу), який буде повернутий після визначення переможця.

2. Характеристика
Папір для графічних робіт некрейдований формату А4, А3:

- Щільність паперу – 80 г/м2
 - Білизна, СІЕ  – не гірше 146 

      - Товщина – 107 + 2 мікрон
      - Непрозорість – мінімум  90%
- Вміст вологи, % – не більше 4,3 + 0,4

- Відбілювання без використання хлору та тяжких металів.

- Пакування паперу у вологозахисну обгортку. Пачки з папером пакуються в гофровані коробки з картону або іншу упаковку таким чином, щоб не допустити його псування або знищення у відповідності з вимогами ГОСТ 9142-90.

3. Строк поставки товарів:

 лютий – грудень 2012р.
4. Термін поставки товару по м. Києву та в межах України: не більше ніж 3 (три) робочі дні з дня надання заявки від Замовника Постачальнику.

5. Місце поставки товару
	№ п/п
	Місце поставки товару
	Відділення
	Строк поставки та періодичність

	1
	Київ, вул. Б. Хмельницького, 16-22
	Головний офіс
	Щомісячно, протягом лютого-грудня 2012 року


	2
	18022, м. Черкаси, бул. Шевченко, 389
	Відділення №1 у м.Черкасах
	Щоквартально, протягом лютого-грудня 2012 року


	4
	33028, м. Рівне, вул. Кавказька, 9а
	Рівненське відділення
	Щоквартально, протягом лютого-грудня 2012 року


	5
	21036, м. Вінниця, вул. Л.Ратушної, 18
	Вінницьке відділення
	Щоквартально, протягом лютого -грудня 2012 року

	6
	22000, Вінницька обл., м. Хмільник, вул. Пушкіна, 34
	Хмільницьке відділення
	Щоквартально, протягом лютого -грудня 2012 року

	8
	79020, м. Львів, вул. П.Панча, 5
	Львівське відділення
	Щоквартально, протягом лютого-грудня 2012 року

	9
	14017, м. Чернігів, пр-т. Перемоги, 44
	Чернігівське відділення
	Щоквартально, протягом лютого-грудня 2012 року

	10
	99057, м. Севастополь, вул.Фадєєва,48
	Севастопольське відділення
	Щоквартально, протягом  лютого-грудня 2012 року

	13
	10008, м. Житомир, вул. Велика Бердичівська,16
	Житомирське відділення
	Щоквартально, протягом лютого-грудня 2012 року

	14
	54001, м. Миколаїв, вул. Декабристів, 1 – а
	Центральне Миколаївське відділення
	Щоквартально, протягом лютого-грудня  2012 року


ДОДАТОК №2

КВАЛІФІКАЦІЙНІ КРИТЕРІЇ, ВИМОГИ ТА ДОКУМЕНТИ, ЯКІ ВИМАГАЮТЬСЯ ДЛЯ ПІДТВЕРДЖЕННЯ ВІДПОВІДНОСТІ ПРОПОЗИЦІЇ УЧАСНИКА КВАЛІФІКАЦІЙНИМ КРИТЕРІЯМ 

ТА ВИМОГАМ ЗАМОВНИКА 

Для участі у процедурі закупівель учасники повинні мати кваліфікаційні дані, які відповідають критеріям, наведеним у таблиці

	№ п/п
	Кваліфікаційні критерії


	Документи на підтвердження відповідності Учасника кваліфікаційним критеріям

	1.
	Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід; наявність обладнання та матеріально-технічної бази
	 Довідка учасника у довільній формі за підписом уповноваженої особи Учасника щодо наявності в штаті підприємства працівників, які будуть залучені до виконання зобов‘язань за предметом даної процедури закупівлі, та наявності обладнання та матеріально-технічної бази.



	2.
	Наявність фінансової спроможності
	1. Копія Балансу підприємства (форма № 1) на 30 вересня  2011 р.* , завірена печаткою Учасника.

2. Копія Звіту про фінансові результати (форма     № 2) на 30 вересня  2011 р. *, завірена печаткою Учасника.

3. Копія Звіту про рух грошових коштів (форма    № 3) за  2010р.*, завірена печаткою Учасника.

Інформація пп.1-3* надається Учасником відповідно до діючого законодавства. 

У разі неспроможності Учасника надати інформацію по будь-якому з пунктів – надати лист з посиланням на відповідний нормативно-правовий документ.

4. Оригінал довідки з обслуговуючого банку про відсутність заборгованості за кредитами, датованої не більше 20-денної давнини відносно дати розкриття.

	3.
	Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів 
	- Завірені власною печаткою Учасника копії договорів, укладених на закупівлю аналогічних товарів за останні 3 роки (з 01.01.2008р. по 01.01.2011р.).

- Інформаційна довідка (у довільній формі) про виконання аналогічних договорів за останні 3 років, яка повинна включати інформацію  щодо основних замовників (покупців) предмета закупівлі, обсягів та періоду поставки.


Документи на підтвердження відповідності пропозиції учасника іншим вимогам Замовника:

	1.
	Документ, підтверджуючий, що:

- учасника не було притягнуто згідно із законом  до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення,

- службову (посадову) особу учасника не було засуджено за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку
	Довідка складена в довільній формі, яка містить інформацію про наступне:     

- учасника (юридичну особу) не було притягнуто згідно із законом  до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення.

- службово-посадова особа, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури,  не засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, та не має незнятої або непогашеної у встановленому законом порядку судимості.

	2.
	Відсутність рішення про визначення учасника в установленому законом порядку банкрутом чи відносно нього не відкрита ліквідаційна процедура
	Оригінал довідки відповідного уповноваженого органу про відсутність підприємства – Учасника в єдиній базі даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справах про банкрутство, чи відносно нього не відкрита ліквідаційна процедура, датованої не більше 20-денної давнини відносно дати розкриття.

	3.
	Відсутність заборгованості із сплати податків і зборів (обов‘язкових платежів)
	Оригінал довідки з податкової інспекції про відсутність заборгованості по обов'язковим платежам до бюджету, не більше 10-денної давнини відносно дати розкриття.

	4.
	Провадження учасником господарської діяльності відповідно до положень його статуту
	 Копія Статуту із змінами ( в разі їх наявності) або іншого установчого документу, завірена нотаріально.



	5.
	 Довідка, складена у довільній формі, яка містить відомості про підприємство: 

а) реквізити (місцезнаходження, телефон, факс, телефон для контактів); 

б) керівництво (посада, ім’я, по батькові, телефон для контактів); 

в) інформація про реквізити банку, за якими буде здійснюватися оплата за договором в разі акцепту.

	6.
	Копія свідоцтва про державну реєстрацію, завірена печаткою Учасника.

	7.
	Копія довідки ЄДРПОУ, завірена печаткою Учасника.

	8.
	Копія довідки про взяття на облік платника податків за Формою 4ОПП, завірена печаткою Учасника.

	9.
	Копія протоколу/рішення про обрання керівника юридичної особи або довіреність на ім`я уповноваженої особи, завірена печаткою Учасника.

	10.
	У разі наявності в Статуті застережень, які обмежують право керівника самостійно приймати рішення про укладення договору - відповідне рішення компетентного органу юридичної особи, яким надається така можливість, завірена печаткою Учасника.

	11.
	Копія відповідного свідоцтва, що підтверджує статус юридичної особи як платника податків, завірена печаткою Учасника.

	12.
	Конкурсна Форма «Пропозиція».


ДОДАТОК 3

Конкурсна форма „Пропозиція" подається у вигляді, наведеному нижче.
Учасник не повинен відступати від даної форми.
КОНКУРСНА ФОРМА "ПРОПОЗИЦІЯ"
(форма, яка подається Учасником на фірмовому бланку)

             Ми, (назва Учасника)_____________________________________________надаємо свою пропозицію щодо участі у торгах на закупівлю:  Папір для графічних робіт некрейдований, код за ДКПП : 21.12.1, приймаємо та погоджуємось з усіма умовами документації конкурсних торгів на зазначені вище торги, в тому числі із основними умовами, що будуть включені до проекту договору, та пропонуємо здійснити закупівлю зазначеного в нашій пропозиції конкурсних торгів товару у відповідності до цінової інформації, що додається.

	№ п/п
	Найменування 
	Характеристика
	Одиниця

виміру
	Кіль-кість
	Ціна за одиницю    з урахуванням усіх податків та зборів, (грн.)
	Сума 

з урахуванням усіх податків та зборів, (грн.) 

	1
	А-4
	
	пач.
	8000
	
	

	2
	А-3
	
	пач.
	10
	
	


Загальна ціна пропозиції становить ____________________________________грн., з ПДВ. 

_____________________________________________________________________грн.,з ПДВ.

(та прописом)
Вивчивши документацію конкурсних торгів на виконання зазначеного вище, ми, уповноважені на підписання Договору, маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги Замовника та Договору на умовах, зазначених у документації конкурсних торгів за наступними цінами.

 1. До акцепту нашої пропозиції конкурсних торгів, Ваша документація конкурсних торгів разом з нашою пропозицією (за умови її відповідності всім вимогам) мають силу попереднього договору між нами. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми візьмемо на себе зобов'язання виконати всі умови, передбачені Договором.
2. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми зобов'язуємося підписати Договір із Замовником не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, але не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції.

3. Ми підтверджуємо виконання всіх вимог до предмету закупівлі, зазначених в Додатку №1 документації конкурсних торгів, всіх умов, які будуть включені до Договору, зазначених в п. 2 Розділу VI документації конкурсних торгів. 

4. Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції конкурсних торгів згідно з умовами документації конкурсних торгів, та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами і що Ви не зобов’язані акцептувати пропозицію виключно за найнижчою ціною чи будь-якими іншими умовами.

5.  Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90 календарних днів з дня розкриття пропозицій. Наша пропозиція буде обов'язковою для нас і може бути акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.
Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи Учасника, завірені печаткою (при її наявності)______________________________________________________________________. 
ДОДАТОК 4

ПЕРЕЛІК КРИТЕРІЇВ ТА МЕТОДИКА ОЦІНКИ ПРОПОЗИЦІЙ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ

Оцінка пропозицій конкурсних торгів здійснюється на підставі наступних критеріїв:

1) ціна.
Всі пропозиції, оцінені згідно з критеріями оцінки, шикуються по мірі зростання значень сумарного показника. У випадку однакового значення показника, переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має Голова комітету з конкурсних торгів.

Методика оцінки

Оцінка проводиться згідно з наступною методикою.

Кількість балів кожної  пропозиції конкурсних торгів визначається наступним чином. Максимально можлива кількість балів дорівнює  100 балам.

Кількість балів за критерієм “Ціна” визначається наступним чином. Пропозиції конкурсних торгів, ціна якої найвигідніша (найменша), присвоюється максимально можлива кількість балів. Кількість балів для решти пропозицій конкурсних торгів визначається за формулою:

Бобчисл = (Ц min/Цобчисл)*100  , де

Бобчисл  -  обчислювана кількість балів;

Цmin – найнижча ціна пропозицій конкурсних торгів;

Цобчисл – ціна пропозиції конкурсних торгів, кількість балів для якої обчислюється;

100 – максимально можлива кількість балів за критерієм ціна.

ДОДАТОК 5

Істотні умови договору про закупівлю

· Замовник має право зменшити обсяг закупівлі товару,  зокрема   з   урахуванням 
фактичного обсягу видатків замовника. 
· Ціна договору визначається відповідно до акцептованої пропозиції (пропозицій) конкурсних торгів.

· Відповідальність сторін: 

            - За невиконання або неналежне виконання умов договору сторони несуть відповідальність згідно чинного законодавства.

-  За порушення умов Договору щодо якості Товару, Виконавець сплачує на користь Замовника штраф у розмірі  20 % від вартості неякісного товару.

- У разі невиконання або несвоєчасного виконання зобов’язань при наданні послуг Постачальник сплачує Покупцю штраф у розмірі 0,1% вартості Товару, за кожний день прострочення виконання зобов’язань, а у разі здійснення попередньої оплати Постачальник, крім сплати зазначених штрафних санкцій, повертає Покупцю кошти з урахуванням індексу інфляції.

· Розрахунки здійснюються на підставі чинного законодавства протягом 5 (п’яти) робочих днів з моменту поставки товару та підписання уповноваженими особами Сторін та скріплення печатками обох Сторін Акту приймання – передачі товару;

· Поставка товару здійснюється на підставі заявок від Замовника.
· Договір набирає чинності з дати його підписання уповноваженими особами Сторін діє до 31 грудня 2012 року.
· Істотні умови Договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання виконання зобов’язань Сторонами у повному обсязі, крім випадків:

 1) зменшення  обсягів  закупівлі,   зокрема   з   урахуванням фактичного обсягу видатків замовника;

     2) зміни ціни за одиницю товару не більш як на 10 відсотків у разі коливання ціни такого товару на ринку за умови,  що зазначена зміна  не призведе до збільшення суми,  визначеної в договорі,  та відбудеться не раніше трьох місяців з дня його укладення;
     3) покращення якості предмета закупівлі  за  умови,  що  таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної у договорі.    
Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи Учасника, завірені печаткою _______________________________________________________________________________.

Стор. 1

